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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 18-08 do 29-08-2008 r. w Domu Pomocy
Spotecznej w Radzyminie ul. Konstytucji 3-go Maja 7 przez inspektora kontroli
wewnetrznej Jerzego Wierzbe dzialajacego na podstawie upowaznienia nr 65/06
zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy z dn. 05-06-1998 o Samorzgdzie Powiatowym (DZ.U.nr
91 poz. 578 z pozn. zm.)

Kontrole przeprowadzono z udzialem gléwnej ksiegowej Marii Dobrzynskiej.
Temat kontroli: Polityka rachunkowosci W jednostce.

W wyniku kontroli stwierdzono:

L. Plan finansowy.

Plan finansowy wydatkéw na 2007- rok (kserokopia planu stanowi zalacznik do
niniejszego protokofu) wedtug klasyfikacji budzetowej na dziat, rozdziat i paragraf,
W ciagu roku 2007 wprowadzono zmiany w planie wydatkéw zgodnie z decyzja
Starostwa (kserokopie pism w zatgczeniu). Jednostka posiada aktualne
regulaminy, instrukcje i zarzadzenia wewnetrzne.

Il. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiggowos¢ w jednostice prowadzona jest w formie elektronicznej w oparciu o
aktuainy plan kont w ksiedze gidwnej (syntetyka) i na kartach wydatkéw
(analityka) wg paragraféw. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w formie
elektronicznej zbiory danych tworzace ksiegi rachunkowe sg przechowywane na
komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan ich funkcji w organizacji calogci ksigg rachunkowych. Opis systemu

informatycznego zawiera wykaz programow, procedur lub funkcji programowych,
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zasad ochrony danych w szczegélnoéci mechanicznych zabezpieczen dostepu
do danych. Do prowadzenia ksiag rachunkowych i magazynu zakupiono program
firmy MAR-SOFT Warszawa. Program ptacowy PERSON zakupiono w firmie
TOP-TEAM w Warszawie. Na wyzej wymienione programy Dom posiada licengje.
Zakupiono takze program antywirusowy Panda z licencja do 10-01-2009 r.
Jednostka jest przygotowana do elektronicznego podpisywania dokumentéw.
Posiada Certyfikat Powszechnego Centrum Certyfikacji

. Klasyfikacja dochoddw i wydatkow.

Klasyfikacje dochodéw i wydatkow prowadzono w podziale na poszczegdine
paragrafy i rozliczano w terminie miesigcznym. Zapisy prowadzone byly na
biezaco. Wydatki w 2007 roku realizowane sa na podstawie planéw
zatwierdzonych przez Zarzad Powiatu Wolomiriskiego, ptace i pochodne wedtug
umow o prace zawartych z pracownikami. Zakupy materialéw i usiug sa
analizowane pod wzgledem celowosci, oszczednosci, legalnoéci potrzeb do
realizacji zadan jednostki i dokonywane sa w oparciu o dowody ksiegowe (faktury,
noty ksiggowe), kidre sg sprawdzane pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, opieczetowane, zatwierdzone do wyplaty i podpisane przez
Dyrektora i Giéwng Ksiegowa, Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe dokonywane
sg raz w roku na koniec grudnia.

V. Formy i terminowo$§¢ rozliczen skiadek na ubezpieczenia spoleczne i
podatku dochodowego od os6b fizycznych i prawnych.

Pochodne od wynagrodzer'a naliczane i realizowane byly w terminie.

V. Prawidlowos$¢ i terminowo$¢ sprawozdawczosci.

Sprawozdania byly sporzadzane na obowiazujacych drukach z zachowaniem
terminéw i przesylane do Starostwa.

Whnioski:

1. skontrolowane dowody placowe i pochodne przedstawiajg prawidlowosé
terminowos¢ wyplaty wynagrodzen
- place pracownikdow Domu Pomocy Spolecznej wyptacane s na
podstawie umow o prace i regulaminu, ktéry okresla termin realizacji
wynagrodzen,
- pochodne od wynagrodzer: naliczane i realizowane sg w terminie tj. skladki

na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i fundusz pracy do 5-do kazdego
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miesiaca na podstawie deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA, za$ podatek
dochodowy od 0séb fizycznych odprowadzany jest do 20-go kazdego miesigca
na podstawie deklaracji PIT-4

2. sprawdzone dowody przedstawiajace wydatki rzeczowe sa realizowane
zgodnie z planem finansowym na 2007 rok wedtug klasyfikaciji
budzetowej w podziale na paragrafy. Zakupy materiatéw i ustug sg
analizowane pod wzgledem celowosci, oszczednosci, legainosci potrzeb do
realizacji zdan jednostki i dokonywane s w oparciu 0 dowody ksiegowe
(faktury i noty ksiegowe) ktére sg sprawdzane pod wzgledem merytorycznym
oraz formaino-rachunkowym, opieczetowane, zatwierdzone do wyptaty i
podpisane przez Dyrektora i Giéwng Ksiegowa.
3. Zrealizowane wydatki sg udokumentowane w ksigdze glownej (syntetyka)
i na kartach wydatkow (analityka) wediug paragraféw. Do kart wydatkéw
sporzadzane sg sprawozdania RB-28S. W poszczegoinych zapisach nie
stwierdzono rozbieznosci.
4. W czasie kontroli stwierdzono niewykonanie planu wydatkéw o kwote
97 403,00 zt co stanowi:

- 84010 - 76119,00
- & 4040 - 9,00
- 84110 - 8 696,00
- 84120 - 929,00
- & 4210 - 12,00
- & 4220 - 2 158,00
- 84230 . 34,00
- & 4260 - 15,00
- & 4270 - 6 663,00
- & 4300 - 266,00
- & 4360 - 27,00
- & 4370 - 260,00
- & 4430 - 560,00
- 84740 - 5,00
- & 4750 - 217,00
- & 6060 - 1433,00

Kwota 97 403,00 zi powstala w wyniku mniejszych dochodéw za pobyt w Zakladzie.
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Kontrolowany zostat zapoznany z treécia niniejszego protokoétu i poinformowany
0 przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnym wyjasnieniu w formie
pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego protokétu,

Protokdt sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden

egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz. 11.

Na tym kontrole zakoriczono i protokét podpisano.

Zalgcznik:
1. Plan na 2007 rok ze zmianami.
2. Kontrola 5% wydatkow.
3. Analiza wykonania kosztow.
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